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4/2023. (X1.9.) sz. HVB hatarozat
A Helyi Valasztasi Bizottsag iigyrendje

GARAI HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG UGYRENDJE

A Garai Helyi Valasztasi Bizottsdg (a tovabbiakban: HVB) az Ugyrendjét a vélasztési
eljarasrol szolo 2013. évi XXXVL torvény (a tovabbiakban: Ve,) 42.§-a alapjan az alabbiak
szerint allapitja meg.

Altalanos rendelkezések

L§

A HVB iigyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) a HVB miikédésére vonatkozo, jogszabalyok
altal nem szabdlyozott ligyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.

A HVB feladat- és hataskorét a Ve., a valasztasokra iranyado egyéb jogszabalyok és a az
Ugyrend alapjan és kereti kozott gyakorolja.

A HVB székhelye és elérhetiosége
2.§

A HVB

székhelye, levelezési cime: 6522 Gara, Kossuth L. u. 62.
telefonszama: +36-79/456-322

faxszama: +36-79/456-322

e-mail cime: jegyzo(@gara.hu

webcim: https://www.gara.hu/vszervek.html

A HVB elnike
3.8
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A HVB elndke ellatja a szamdra jogszabélyban és az ligyrendben meghatérozott, valamint
a HVB altal ar atruhdzott feladatokat. Az elndk hidnyaban vagy az elndk akaddlyoztatisa
esetén az elnoki teenddéket helyettese latja el.
A HVB elnéke:

a) keépviseli a bizottsagot,

b) a napirendre irdnyuld javaslat megtételével a Helyi Vdlasztdsi ITroda (a

tovabbiakban: HVI)} kézremikodésével 9sszehivja a bizottsag tilését,

c) vezetl a bizottsag iiléseit,

d) aldirja az llés jegyzokonyvét,

e} meghatarozza a HVB iilésének elokészitésével kapcsolatos feladatokat,

f) megvalaszolja a t4jékoztato jellegii leveleket,

g) eljar a bizottsag altal r4 atruhdzott hatdskorikben.
A HVB-t a sajt6 elétt az elnok képviseli, amelynek soran irdsbeli és szobeli nyilatkozatot
tehet. Az elndk nyilatkozattételi joga mind a HVB-ben lefolytatott vitdra, a HVB
dontéseire, valamint a HVB mikodésére is kiterjed. Az elndk felkérése alapjan az
elndkhelyettes vagy a HVB tagja tehet a HVB nevében nyilatkozatot a sajtonak. A HVB
munkajarél emellett a Ve. és jelen Ugyrend rendelkezéseink figyelembevételével az elndk
felkérésére a HVI vezet6je nyujthat tajékoztatast.

A HVB titkarsagi és adminisztracios feladatainak ellatasa

4.8

A HVB titkarsagi ¢és adminisziracios feladatait a HVI (6522 Gara, Kossuth Lajos utca
62.) latja el, amelynek soran dontésre elékésziti a HVB hataskorébe tartozd ligyeket,
valamint biztositja a HVB mikddésének targyi és technikai feltételeit. Az el8készités
soran elvégzi a beadvanyozok és az érintettek valasztéjogosultsaganak vizsgalatat.

A HVB lgyiratainak és mlkdése soran keletkezd egyéb iratoknak a kezelése, iktatasa és
irattarorzasa a Ve.-ben foglaltakra tekintettel, a HVI feladatait ellatdé Garai Kozos
Onkorményzati Hivatal iratkezelésére vonatkozé szabélyzatiban foglaltaknak
megfeleléen torténik. A HVI a HVB részére érkez0 beadvanyokat év, honap, nap, 6ra és
perc megjeldlésével érkezteti.

Nevtelen, illetve a beadvanyozd adatait nem tartalmazé beadvany eljards meginditdsara
nem alkalmas, ilyen esetben az elGkészités soran a HVB egyéb hivatalboli
intézkedésének feltételei vizsgalandok.

A HVB részére a kiildemények személyesen, postai Uton, telefaxon, vagy e-mail
formajaban érkezhetnek. A HVB és annak tagjai, tisztségviseldi részére érkezéd
kiildeményke felbontdsira - amennyiben a kiilldeményen nincs feltiintetve a sajat kezd6
bontas jelzése - a HVI jogosult.

A HVB iilése
Az iilés Osszehivas és elokészitése

5.8

(I) A HVI a HVB-hez érkezett beadvanyokrél az ligyre iranyadd eljarasi hataridé
figyelembevételével tajékoztatja a HVB elndkét, valamint szilkség esetén megkiildi
azokat részere. Az elndk meghatirozza, hogy melyek azok a beadvanyok, melyek
bizottsagi domtést igényelnek és melyek azok, amelyek a bizottsig szamara az
iranyadd jogszabalyok alapjan eljarasi kotelezettséget nem keletkeztetnek és ebbdl



kifolyolag eln6ki hataskérben vélaszolandok meg (pl. tajékoztatok, érdekldds
levelek).

(2) Az elnok a HVB részére érkezé iratoknak az (1) bekezdésben ismertetett attekintését
kovetden a hatarozatképesség elbzetes vizsgalatara és a meghozand6 dontésekre
tekintette] meghatarozza az {ilés idépontjat. A HVB tagjait a HVI az {ilés idépontjarol
az lilést megelzben egy nappal, rendkiviili esetben legkésébb egy draval kordabban
szOban, telefonon téjékoztatja.

(3) A HVB iilését az elntk dontése alapjan elékészitett, a HVB tagok részére a napirendi
javaslatot tartalmazo meghivd megkiildésével irasban, levél, vagy e-mail formajaban
HVI kozremiikddésével hivja Ossze. A meghivonak a napirendi pontokon kiviil
tartalmaznia kell az iilés megkezdésének idépontjat és helyét. A meghivohoz a tagok
részére lehetéség szerint mellékelni kell az egyes napirendi pontokhoz tartozd
beadvanyokat vagy egyéb el6terjesztéseket. A napirendi javaslatban nem szerepld, de
az eljérdsi hatdridok betartasa okdn a mdr sszehivott {ilésen targyalandd tigyet az
elndk a meghivé kiegészitésével potldlagosan napirendre javasolhatja.

(4) Az iilés technikai feltételeit a HVI biztositja (igy killéndsen az iilés megtartasara
alkalmas terem, stb.)

(5) A HVI lilésének iratanyagat masolatban az #ilés megkezdése el6tt a HVB tagjai
szamira —a meghivoban foglaltaknak megfeleléen rendezve — a HVI atadja. Az
iratanyag egy példanyat az ligyiratban el kell helyezni.

(6) A HVB elndk felkérésére a HVI a HVB feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekkel
kapcsolatos dontés-elokészitd anyagot készit.

Az iilés nyilvanossaga

6.8

(1) A HVB ilése nyilvanos. Az lésen az ¢rdekléd6k jelen lehetnek, az iilésen
elhangozottakrol feljegyzéscket, jegyzeteket- a sajté képviseldi felvételeket is —
készithetnek. Mindez a HVB munkdjdt nem =zavarhatjia. A HVI tagjairdl —
hozzéjarulasuk nélkil — felvételek nem késziilhetnek.

(2) A HVI a HVB iilésérdl (helyszin, idépont, napirend) a www.gara.hu oldalon valé
kozzétételével nyjt tajékoztatast.

(3) A HVI a kérelmez6t az altala megadott révid utas elérhetdség(ek)en tajékoztatja azon
iilés id6pontjardl, amelyen varhatéan a HVB napirendjére tlizi beadvanyit, kivéve
azon eseteket, amikor a targyalt igy az (ilés megkezdését megel6zben kdzvetleniil,
vagy az lilés alatt érkezett be a HVB-hez, és keriilt pétlolagosan felvételre a
napirendre.

(4) A VB az ellenérdekii fél elérhettsége utan nem tudakolézik, amennyiben azonban az
rendelkezésre 4ll, az ilésr6l 6t is megkisérli — a HVI altal — kézvetleniil kiilén
értesiteni, kivéve azon eseteket, amikor a targyalt ligy az 1iilés megkezdését
megeldzOen kdzvetleniil, vagy az iilés alatt érkezett a HVB-hez, és keriilt potldlagosan
felvételre a napirendre.

A HVB iilése
7.8

(1) A HVB feladatinak ellatdsa és hataskOreinek gyakorlasa érdekében Glést tart. Az iilést
az elndk nyitia meg, majd az 1lés megkezdését kovetben megallapitja, és
folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességét. A napirend elfogadédsara az



elndk tesz javaslatot, A napirend elfogadasa el6tt annak kiegészitésére, a targyaldasi
sorrend modositisara az elndk vagy barmely tag javaslatot tehet. A napirend
elfogadasarol és annak modositasarol a HVB kiilon dontéssel, vita nélkiil,
jegyzOkonyvi dontéssel hataroz.

(2) A HVB dontéseit kézfeltartdssal, nyilt szavazdssal hozza. Valasztasi ligy érdemében
(igy pl. jogorvoslati kérelem) a HVB a beadvéany alapjan, a Ve. 43.§-4nak megfeleléen
megallapitott tényallast tartalmazd dontési javaslat elfogaddsardl hataroz.

(3) A napirendi pont targyalasa az tigy és az irasban elbterjesztett (vagy a siirg6sség okan
szOban eldadott) elékészitd anyag révid ismertetésével és az elndk — akadalyoztatisa
eseten az elndkhelyettes — dontési javaslatinak elGterjesztésével kezdbdik. Az elndk
dontése alapjan a HVI vezetéje ismerteti a dontési javaslathoz valdé hozzdszdlasra a
HVB tagjainak.

(4) A HVB tagjai az egyes napirendi pontok targyaldsa soran azokhoz 2 alkalommal
szOlhat hozzd. Az elsé hozzaszolas idokerete legfeljebb 2 perc, a madsodik
hozzaszolasé legfeljebb 1 perc.

(5) A HVB elndke a kérelmez§ és az ellenérdekli fél, valamint az itilésen résztvevd
valasztopolgér részére biztosithatja az egyszeri szobeli nyilatkozattétel, kérdésfelvetés
lehetéségét max. 2 perc id6tartamban. A nyilatkozat tovabbi nyilatkozattételi
lehet6ségérdl a bizottsag tijabb jegyz6konyve foglalt dontéssel, vita nélkiil hataroz.

(6) A ddntéshozatal sordan a HVB elndke szavazasra teszi fel a kérést, majd megéllapitja a
tamogato szavazatok szamat. A szavazas eredményét a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

(7) A HVI vezetdje a HVB iilésen a napirend térgyaldsa soran mindvégig jelen marad és
szitkség esetén az elndk kérésére allaspontjat indokolhatja, esetleg kiegészitheti.

(8) Az iilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtirgyalasat vagy az
elndk javaslatira meghozott dontéssel valamely dontésnek a kovetkez6 iilésre valé
elnapolasat kovetben az iilést a HVB elndke bezarja.

(9) A HVB dontését — a (11) bekezdésben foglaltak kivételével — a Ve. 46.§-dban
meghatarozott hatarozati formaban hozza.

(10) A HVB hatarozatat az {ilést vezetd elndk irja ald. Aldirds mellett a HVB hivatalos
bélyegzdlenyomata is szerepel.

(11) A HVB nem a Ve. 46.§-aban meghatarozott hatdrozati formaban dént kiilondsen az

alabbi tigyekben:

a) az elnok és az elndkhelyettes megvalasztisarol,

b) kozlemény kiadasardl,

c) az iilésvezetéshez és a napirend tdrgyaldsdhoz kapeselodd Gigyrendi kérdésben,

d} a megvélasztott képviselék megbizdlevelei atadasanak az elndkre vald
atruhazasarol,

e) hatidrozatban 1év6 név, szam, vagy mas eliras Kkijavitasara valo
felhatalmazasrél,

(12) A HVB iilésérél legkésébb 3 napon belill jegyzékdényv készil, amelynek
clkészitésérdl a HVI gondoskodik. A jegyzbkényv a Ve. 40.§ (3) bekezdésében
foglaltakon tilmenden tartalmazza a napirendek vitija sordn kifejtett jogi allaspontok
lényegét, az 0lést vezetd elnsk dsszefoglaldjat a vitaban elhangzott érvelésekrél, és a
szavazas(ok) eredményét. A jegyzékodnyvet az iilést vezets elndk és a HVI vezetbje
frja ald. A jegyz6konyv egy-egy masolati példanyat — kérésiikre, ingyenesen — at kell
adni a jeldltek képviseldinek,

Kizaras a dontéshozatalbol

8.§



(1) A Ve, 14.§-4ban irt partatlansag biztositasa érdekében az tgy tirgyaldsiban és a HVB
dontéshozataldban nem vehet részt az a tag, akinek jogat, jogos érdekét vagy
személyét az adott ligy érinti. Az érintettséget a tagnak be kell jelentenie, de az ezt
megalapozo6 koriilményre barmely tag felhivhatja a figyelmét. A kizardsr6l a HVB
jegyzdkonyvbe foglalt déntéssel hataroz.

A kizarasrol szoloé dontés meghozatalaban az azzal érintett tag nem vehet részt, de
Jjogosult az érintettségérdl allaspontjat a HVB-vel kzolni.

(2} A Ve. 2.§ (1) bekezdés e) pontjaban foglalt jéhiszem és rendeltetésszer(i joggyakorlas
elve alapjan a HVB tagja nem nytjthat be kifogast, illetve jogorvoslati kérelmet a
HVB-hez, amelynek elbiralasaban déntéshozdként részt venne.

Az iilés rendje

9.8

(1) Az tilés rendjét az elndk biztositja. A Ve. 40.§-dban foglaltak alapjan az elndknek a
rend fenntartasa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezdek. Az elnodk az
tilés rendjét megzavard bizottsagi tagot, illetéleg az tilésen részt vevé mas személyeket
rendre utasithatja. A rendre utasitast jegyzokényvbe kell foglalni.

(2) A HVB tlése soran az clndk szlinetet rendelhet el.

(3) A HVB elndke az iilés rendjének fenntartdsa érdekében tett intézkedései keretében
jogosult megvonni a szot a HVB tagjatdl, a nyilatkozétél vagy az illésen részt vevd
mas személytsl.

A HVB iilését kovetd feladatok
10.§

(1) A HVB hatdrozatanak a Ve. 48.§-aban foglaltak szerinti kozzétételérdl a HVI
gondoskodik.

(2) A HVB érdemi hatarozatait meghozataluk napjan alakszeri forméaba kell foglalni. A
hatarozatnak tartalmaznia kell a Ve. altal eldirt tartalmi elemeket.

(3) A HVB hatarozatait az azonositds érdekében sorszamozassal latja el évenként Gjra
kezdddoen.

(4) Ha az irasba foglalt hatarozatban az tigy érdemére ki nem hat6 név-, szim-, vagy mas
elirds van a HVB elndke — a HVB altal atruhazott hataskérében — a hibat kérelemre
vagy hivatalbél kijavithatja. a szamitdsi hib4t tartalmazo hatdrozat kijavitdsa csak
akkor lehetséges, ha a szamitasi hiba kijavitdsa nem hat ki az {igy érdemére.

(5) A hatarozat egy masolati példanyat kérésitkre, ingyenesen at kell adni a HVB
megbizott tagjai részére. Ha a megbizott tag a hatdrozat irisba foglalasat az iilés
helyszinén nem varja meg, az atadast legkésébb a HVB soron kévetkezs iilésén kell
teljesitent.

Személyes adatok védelme
11.§

(1) A HVB-hez benytjtott, vagy hozza felterjesztett iratok a bizottsdg munkaanyagai.
Azokba betekinteni, azokhoz hozzaférést biztositani, azokrdl masolatot, jegyzeteket,
kivonatot késziteni nem lehet, azok érdemi tartalmard] a HVB tagjai és a HVI vezetdje
— az ugy tényén tulmenéen — a HVB érdemi dontésének meghozataldig nem



nyilatkozhat. Vonatkozik ez a jogorvoslati kérelmekre abban az esetben is, ha azok
elbirdlasa nem a HVB jogosult, vagy amelyeket a HVB dontése ellen nytjtottak be.

(2) A munkaanyagok védelméért — a HVI-tol vald atvételt kévetden — a HVB tagjai
felelosek. Betekintést, masolat-, illetve kivonat készitését lehetévé tenni csak a HVB
dontését kévetden lehet. Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes kord
biztositdsa mellett oly mddon, hogy az olvashatatlannd tett személyes adatok késébb
sem lehetnek beazonosithatoak.

(3) A HVB tagjai felelések az altaluk akar elektronikusan, akar materidlis formédban atvett
dokumentumokban, iratokban szerepl6 személyes adatok védelméért, kezeléséért.

A kizérdekii adatok, informaciék nyilvinossagra hozatala
12.§

(1) A HVB a hatirozatait Gara Kozségi Onkormanyzat hivatalos honlapjan
(www.gara.hu) hozza nyilvanossagra. A HVI gondoskodik arrdl, hogy a hatarozatok
még a meghozatal napjan a honlapon nyilvanossagra keriiljenek.

(2) A hatarozatot a személyes adatok (pl. sziiletési hely, id6, életkor, személyes
ismertetdjegyek) torlését kdvetden kell az interneten megjelentetni. A személyneveket
és jogi személyek neveit a nevek kezdébetliivel kell megjelentetni. A jelslt, jelsld
szervezet neve azonban kézérdek(l adatnak szamit, ezért az réviditeni nem lehet.

Z.aro rendelkezés
13.§

(1) Az Ugyrend 2023. november 9. napjan 1ép hatélyba.

(2) Az Ugyrendet a Garai Helyi Valasztdsi Bizottsig a 4/2023. (X1.9.) szdmu
hatarozataval hagyta jova.

Gara, 2023, november 9,

Simon Mihaly
HVB elndke
Kinf.
Simon Mihaly sk Hédosné dr. Siike Amalia sk
elndk HVI vezetd

A kivonat hiteléiil:
Gara, 2023. november 9.
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