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KIVONAT

Garai Helyi Valasztasi Bizottsag 2019. augusztus 28. napjan megtartott
alakul¢ iilésének jegyzokonyvebol

4/2019. (V1i1.28.) sz. HVB hatarozat
A Helyi Vilasztasi Bizottsag ligyrendje

GARAI HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG UGYRENDJE

A Garai Helyi Vélasztasi Bizottsdg (a tovabbiakban: HVB) az Ugyrendjét a valasztasi
eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. térvény (a tovabbiakban: Ve,) 42.§-a alapjan az alabbiak
szerint allapitja meg.

Altaldnos rendelkezések

1.§

A HVB iigyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) a HVB miik6désére vonatkozd, jogszabalyok
altal nem szabélyozott ligyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.

A HVB feladat- és hataskérét a Ve., a valasztdsokra irdnyadd egyéb jogszabdlyok és a az
Ugyrend alapjan és kereti kozott gyakorolja.

A HVB székhelye és elérhetdsége
2.8

A HVB

székhelve, levelezési cime: 6522 Gara, Kossuth L. u. 62,
telefonszama: +36-79/456-322

faxszdma: +36-79/456-322

g-mail cime: jegyzof@gara.hu

webcim: http://www.gara.huw/hvb.html

A HVB elnike
3.8

(1JA HVB elndke ellatja a szamara jogszabalyban €s az {igyrendben meghatérozott, valamint
a HVB altal ar atruhazott feladatokat. Az eln6k hidnyaban vagy az elndk akadalyoztatasa
esetén az elndki teendéket helyettese latja el.

{2)A HVB elnoke:



(3)A HVB-t a sajto el6tt az elnok képviseli, amelynek soran irasbeli és szobeli nyilatkozatot
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tehet. Az elndk nyilatkozattételi joga mind a HVB-ben lefolytatott vitara, a HVB
dontéseire, valamint a HVB milkédésére is kiterjed. Az elndk felkérése alapjén az
elnékhelyettes vagy a HVB tagja tehet a HVB nevében nyilatkozatot a sajtonak. A HVB
munkajarol emellett a Ve. és jelen Ugyrend rendelkezéseink figyelembevételével az elnsk
felkérésére a HVI vezetdje nyujthat tdjékoztatast.

A HVB titkarsagi és adminisztracios feladatainak ellitisa

4.8

A HVB titkarsagi és adminisztracios feladatait a HVI (6522 Gara, Kossuth Lajos utca
62.) latja el, amelynek soran déntésre elokésziti a HVB hataskdrébe tartozo iigyeket,
valamint biztositja a HVB mikddésének targyi és technikai feltételeit. Az elokészités
sordn elvégzi a beadvanyozdk és az érintettek valasztdjogosultsaganak vizsgalatat.

A HVB iigyiratainak és miikdése soran keletkezo egyéb iratoknak a kezelése, iktatasa és
irattarorzdsa a Ve.-ben foglaltakra tekintettel, a HVI feladatait ellatdé Garai Kozés
Onkormanyzati Hivatal iratkezelésére vonatkozd szabalyzataban foglaltaknak
megfeleloen térténik. A HVI a HVB részére érkezo beadvanyokat év, honap, nap, ora és
perc megjelolésével érkezteti.

Névtelen, illetve a beadvanyozd adatait nem tartalmazdé beadvany eljards meginditasdra
nem alkalmas, ilyen esetben az elokészitds sordan a HVB egyéb hivatalboli
intézkedésének feltételei vizsgalandok.

A HVB részére a killdemények személyesen, postai uton, telefaxon, vagy e-mail
formajaban érkezhetnek. A HVB és annak tagjai, tisztségviseldi részére érkezé
killdeményke felbontdsara - amennyiben a kiildeményen nincs feltiintetve a sajat kezd6
bontis jelzése - a HVI jogosult.

A HVB iilése

Az iilés dsszehivas és elokészitése

5.8

() A HVI a HVB-hez érkezett beadvanyokrdl az iigyre iranyadd eljarasi hatarid6
figyelembevételével tajékoztatja a HVB elndkét, valamint sziikség esetén megkiildi
azokat részére. Az eln6k meghatdrozza, hogy melyek azok a beadvanyok, melyek
bizottsdgi dontést igényelnek és melyek azok, amelyek a bizottsag szamara az
irinyad6 jogszabalyok alapjan eljarasi kételezettséget nem keletkeztetnek és ebbél
kifolyolag elndki hatdskorben vdlaszolandék meg (pl. tdjékoztatok, érdeklodo
levelek).

(2) Az elndk a HVB részére érkezd iratoknak az (1) bekezdésben ismertetett attekintését
kovetéen a hatdrozatképesség elozetes vizsgdlatira és a meghozandd dontésekre
tekintettel meghatarozza az iilés idopontjat. A HVB tagjait a HVI az iilés id6épontjarol
az iilést megelézben egy nappal, rendkiviili esetben legkésobb egy o6rival kordbban
szoban, telefonon tajékoztatja.
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(3) A HVB iilését az eln6k dontése alapjan elokészitett, a HVB tagok részére a napirendi
javaslatot tartalmazo meghivé megkiildésével irasban, levél, vagy e-mail formajaban
HVI koézremiikodésével hivja Gssze. A meghivonak a napirendi pontokon kiviil
tartalmaznia kell az {ilés megkezdésének idopontjat és helyét. A meghivéhoz a tagok
részére lehetoség szerint mellékelni kell az egyes napirendi pontokhoz tartozd
beadvanyokat vagy egyéb eldterjesztéseket. A napirendi javaslatban nem szerepl6, de
az eljarasi hataridok betartasa okdan a mar Gsszehivott iilésen tdargyalando iigyet az
elndk a meghivd kiegészitésével potlolagosan napirendre javasolhatja.

(4) Az iilés technikai feltételeit a HVI biztositja (igy kiilondsen az iilés megtartasara
alkalmas terem, stb.)

(5) A HVI iilésének iratanyagat masolatban az {ilés megkezdése el6tt a HVB tagjai
szamara —a meghivoban foglaltaknak megfeleléen rendezve — a HVI atadja. Az
iratanyag egy példanyét az iigyiratban el kell helyezni.

(6) A HVB elntk felkérésére a HVI a HVB feladat- és hataskérébe tartozo kérdésekkel
kapcsolatos dontés-elokészitdé anyagot készit.

Az iilés nyilvanossaga

6.8

(1) A HVB iilése nyilvanos. Az iilésen az érdeklédok jelen lehetnek, az iilésen
elhangozottakrol feljegyzéseket, jegyzeteket- a sajté képvisel6i felvételeket is —
készithetnek. Mindez a HVB munkajat nem =zavarhatja. A HVI tagjairol —
hozzajarulasuk nélkiil — felvételek nem késziilhetnek.

(2) A HVI a HVB iilésérél (helyszin, idépont, napirend) a www.cara hu oldalon valé
kézzétételével nynjt tajékoztatdst,

(3) A HVI a kérelmezét az altala megadott rovid utas elérhetéség(ek)en tajékoztatja azon
iilés idopontjardl, amelyen varhatéan a HVB napirendjére tiizi beadvéanyat, kivéve
azon eseteket, amikor a targyalt {igy az iilés megkezdését megeldz6en kozvetleniil,
vagy az lilés alatt érkezett be a HVB-hez, és keriilt pétldlagosan felvételre a
napirendre,

(4) A HVB az ellenérdekii fél elérhetésége utan nem tudakolozik, amennyiben azonban az
rendelkezésre all, az tilésrél 6t is megkisérli — a HVI altal — kézvetleniil kiilon
értesiteni, kivéve azon eseteket, amikor a targyalt iigy az iilés megkezdését
megeldzden kozvetlenill, vagy az iilés alatt érkezett a HVB-hez, és keriilt potlélagosan
felvételre a napirendre.

A HVB iilése
7.§

(1) A HVB feladatinak ellatdsa és hataskoreinek gyakorlasa érdekében iilést tart. Az iilést
az elndk nyitja meg, majd az iilés megkezdését k6vetden megdllapitja, és
folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességét. A napirend elfogadasira az
elndk tesz javaslatot. A napirend elfogadasa el6tt annak kiegészitésére, a targyalasi
sorrend modositdsdra az elndk vagy barmely tag javaslatot tehet.
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A napirend elfogadasarol és annak modositasarol a HVB kiilén déntéssel, vita nélkiil,
jegyz6konyvi déntéssel hatdroz.

(2) A HVB dontéseit kézfeltartassal, nyilt szavazassal hozza. Valasztdsi iigy érdemében
(igy pl. jogorvoslati kérelem) a HVB a beadvany alapjan, a Ve, 43.§-anak megfelelden
megdllapitott tényallast tartalmazo dontési javaslat elfogadasard! hataroz.

(3) A napirendi pont targyaldsa az ligy €s az irasban elSterjesztett (vagy a siirgdsség okan
széban eldadott) elokészité anyag rovid ismertetésével és az elnék — akadalyoztatdsa
esetén az elndkhelyettes — dontési javaslatanak eléterjesztésével kezdddik. Az elndk
dontése alapjan a HVI vezetdje ismerteti a dontési javaslathoz valé hozziszdlasra a
HVB tagjainak.

(4) A HVB tagjai az egyes napirendi pontok targyaldsa soran azokhoz 2 alkalommal
szolhat hozza. Az elsd hozziszolds idbkerete legfeljebb 2 perc, a masodik
hozzaszolasé legfeljebb 1 perc.

(5) A HVB elntke a kérelmezd és az ellenérdekii fél, valamint az iilésen résztvevd
valasztopolgar részére biztosithatja az egyszeri szobeli nyilatkozattétel, kérdésfelvetés
lehetségét max. 2 perc id6tartamban. A nyilatkozat tovabbi nyilatkozattételi
lehetdségérdl a bizottsag vjabb jegyzékonyve foglalt déntéssel, vita nélkiil hataroz.

(6) A donteshozatal soran a HVB elndke szavazasra teszi fel a kérést, majd megdllapitja a
tamogato szavazatok szamat. A szavazas eredményét a jegyzokdnyvben régziteni kell.

(7) A HVI vezetdje a HVB iilésen a napirend targyaldsa soran mindvégig jelen marad és
sziikség esetén az elndk kérésére allaspontjat indokolhatja, esetleg kiegészitheti.

(8) Az iilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtargyalasat vagy az
elndk javaslatira meghozott dontéssel valamely dontésnek a kovetkezd iilésre vald
elnapoldsat kévetden az iilést a HVB elngke bezarja.

(9) A HVB dontését — a (11) bekezdésben foglaltak kivételével — a Ve. 46.§-dban
meghatarozott hatarozati formaban hozza.

(10) A HVB hatarozatat az iilést vezet6 elndk irja ald. Alairas mellett a HVB hivatalos
bélyegzdlenyomata is szerepel.

{11) A HVB nem a Ve. 46.§-dban meghatarozott hatdrozati formaban dént kiil6ndsen az

alabbi igyekben:

a) az elndk és az elnskhelyettes megvalasztasardl,

b} kézlemény kiadasarol,

c) az iilésvezetéshez és a napirend targyalasiahoz kapcsolodo tigyrendi kérdésben,

d) a megvilasztott képviselok megbizolevelei atadasinak az elndkre valod
atruhazasardl,

e) hatdrozatban lévé név, szdm, vagy mas eliras kijavitisira valo
felhatalmazasrol,

(12) A HVB iilésérol legkésébb 3 napon beliil jegyzokdnyv késziil, amelynek
elkészitésérél a HVI gondoskodik. A jegyzokdnyv a Ve. 40.§ (3) bekezdésében
foglaltakon tilmendéen tartalmazza a napirendek vitdja soran kifejtett jogi dllaspontok
lényegét, az iilést vezetd elndk dsszefoglalgjat a vitaban elhangzott érvelésekrol, és a
szavazas(ok) eredményét. A jegyzOkonyvet az iilést vezetd elndk és a HVI vezetdje
irja ala. A jegyzokonyv egy-egy masolati példanyat — kéréstikre, ingyenesen — at kell
adni a jeloltek képvisel6inek.



Kizards a diontéshozatalbol

8.§

(1) A Ve. 14.§-dban irt partatlansag biztositasa érdekében az ligy targyaldsdban és a HVB
dontéshozatalaban nem vehet részt az a tag, akinek jogat, jogos érdekét vagy
személyét az adott ligy érinti. Az érintettséget a tagnak be kell jelentenie, de az ezt
megalapozdé korilményre barmely tag felhivhatja a figyelmét. A kizarasrol a HVB
jegyzokonyvbe foglalt déntéssel hatdroz.

A kizardsrél szolo dontés meghozataldban az azzal érintett tag nem vehet részt, de
jogosult az érintettségérol allaspontjat a HVB-vel kéz6lni.

(2) A Ve. 2.§ (1) bekezdés e) pontjaban foglalt johiszemii és rendeltetésszeril joggyakorlas
elve alapjan a HVB tagja nem nyujthat be kifogast, illetve jogorvoslati kérelmet a
HVB-hez, amelynek elbiraldsaban déntéshozoként részt venne.

Az iilés rendje

9.§

(1) Az iilés rendjét az elndk biztositja. A Ve. 40.§-dban foglaltak alapjan az elndknek a
rend fenntartasa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezek. Az elndk az
tilés rendjét megzavaro bizottsagi tagot, illetéleg az iilésen részt vevd mas személyeket
rendre utasithatja. A rendre utasitast jegyz6konyvbe kell foglalni.

(2) A HVB iilése soran az elndk sziinetet rendelhet el.

(3) A HVB elndke az iilés rendjének fenntartisa érdekében tett intézkedései keretében
Jjogosult megvonni a szét a HVB tagjatdl, a nyilatkozotol vagy az {ilésen részt vevd
mas személytol.

A HVB iilését kivetd feladatok
10.§

(1) A HVB hatdrozatanak a Ve. 48.§-aban foglaltak szerinti koézzétételérdl a HVI
gondoskodik.

(2) A HVB érdemi hatdrozatait meghozataluk napjan alakszer(i formaba kell foglalni. A
hatarozatnak tartalmaznia kell a Ve. altal el6irt tartalmi elemeket,

(3) A HVB hatarozatait az azonositds érdekében sorszamozassal latja el évenként Gjra
kezdddoen.

(4) Ha az irasba foglalt hatarozatban az {igy érdemére ki nem hat6 név-, szdm-, vagy mas
elirds van a HVB elntke — a HVB 4ltal atruhazott hataskorében — a hibat kérelemre
vagy hivatalbol kijavithatja. a szamitasi hibat tartalmazd hatdrozat kijavitdsa csak
akkor lehetséges, ha a szamitasi hiba kijavitisa nem hat ki az {igy érdemére.

(5) A hatdrozat egy masolati példanyat kérésiikre, ingyenesen at kell adni a HVB
megbizott tagjai részére. Ha a megbizott tag a hatarozat irasba foglalasat az iilés
helyszinén nem vérja meg, az atadast legkésébb a HVB soron kivetkezd iilésén kell
teljesiteni.

Személyes adatok védelme
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11.§

(1) A HVB-hez benyujtott, vagy hozza felterjesztett iratok a bizottsig munkaanyagai.
Azokba betekinteni, azokhoz hozzaférést biztositani, azokrol masolatot, jegyzeteket,
kivonatot késziteni nem lehet, azok érdemi tartalmarol a HVB tagjai és a HVI vezetdje
— az iligy tényén tGlmenden — a HVB érdemi dontésének meghozatalaig nem
nyilatkozhat. Vonatkozik ez a jogorvoslati kérelmekre abban az esetben is, ha azok
elbirdlasa nem a HVB jogosult, vagy amelyeket a HVB déntése ellen nyujtottak be.

(2) A munkaanyagok védelméért — a HVI-t6l valo atvételt kdvetden — a HVB tagjai
felelosek. Betekintést, masolat-, illetve kivonat készitését lehetévé tenni csak a HVB
déntését kovetden lehet. Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes korii
biztositasa mellett oly médon, hogy az olvashatatlanna tett személyes adatok kés6bb
sem lehetnek beazonosithatoak.

(3) A HVB tagjai felelések az altaluk akar elektronikusan, akar materidlis formaban atvett
dokumentumokban, iratokban szereplo személyes adatok védelméért, kezeléséért.

A kozérdekii adatok, informacidk nyilvinossigra hozatala
12.§

(1) A HVB a hatdrozatait Gara Kozségi Onkormanyzat hivatalos honlapjan
(www.para.hu) hozza nyilvanossagra. A HVI gondoskodik arrdl, hogy a hatarozatok
még a meghozatal napjan a honlapon nyilvanossagra keriiljenek.

(2) A hatarozatot a személyes adatok (pl. szilletési hely, id6, életkor, személyes
ismertetdjegyek) torlését kovetden kell az interneten megjelentetni. A személyneveket
s jogi személyek neveit a nevek kezddbetiiivel kell megjelentetni. A jeldlt, jelsld
szervezet neve azonban kozérdekii adatnak szamit, ezért az réviditeni nem lehet.

Zaro rendelkezés
13.§

(1) Az Ugyrend 2019. augusztus 28. napjan lép hatalyba.

(2) Az Ugyrendet a Garai Helyi Valasztasi Bizottsig a 4/2019. (VIIL28.) szamu
hatarozataval hagyta jova.

Gara, 2019. augusztus 28. ey
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